Zatgcznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 14.2019
Woijta Gminy Parchowo

z dnia 6.02.2019r.
Tresc Uwagi

Dziat | Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegdlnosci:

I

1.1. SZKOLA PODSTAWOWA W NAKLI Nalezy wpisac nazwg jednostki

1.2 Ul. Szkolna 6, 77-127 Nakia Nalezy wpisac adres jednostki

13 Ul. Szkolna 6, 77-127 Nakla Jw.

1.4 REGON 001141145 PKD 8520Z Nalezy poda¢ REGON oraz rodzaj przewazajacej dziatalnosci wg PKD
(dane na zaswiadczeniu o numerach identyfikacyjnych REGON)

2 0Od 01-01-2020 do 31-12-2020 Nalezy podac poczatek i koniec roku budzetowego za jaki sporzadzane jest
sprawozdanie
finansowe 01.01.20xx — 31.12.20xx

3 Sprawozdanie samodzielne Pozycja dotyczy wytacznie Gminy Parchowo (Organ) — jednostka samorzgdu
terytorialnego

;8 QOgélne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych

Rachunkowo$¢ w jednostce prowadzona jest zgodnie z dokumentacja
okreslajaca przyjete w jednostce zasady zwane polityka rachunkowosci.

Ksiegi rachunkowe jednostki prowadzone sg za pomoca komputera. Ksiggi
rachunkowe jednostki obejmujg zbiory zapiséw ksiegowych, obrotéw i sald, ktore
tworza; dziennik, ksiege gtéwna, ksiegi pomocnicze, zestawienia: obrotéw i sald
kont ksiegi gtownej oraz sald kont ksiag pomocniczych, wykaz sktadnikow
aktywow i pasywow.

Dziennik prowadzony jest w sposéb nastepujacy :

- zdarzenia jakie nastapity w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sg
chronologicznie,

- zapisy sg kolejno numerowane w okresie miesigca/roku, co pozwala na ich
jednoznaczne

powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi,

- sumy zapisow (obroty) liczone sg w sposob ciagly,

- jego obroty sg zgodne z obrotami zestawienia obrotéw i sald kont ksiggi
gitéwnej.

Ksiega giéwna ( konta syntetyczne) prowadzona jest w sposéb spetniajacy
nastepujgce zasady:

- podwojny zapis,

- systematyczne i chronologiczne rejestrowanie zdarzen gospodarczych zgodnie
z zasadg memorialowa.

Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowig zapisy uszczegotawiajgce i
uzupetniajgce dla wybranych kont ksiegi giéwnej . Zapisy na kontach
analitycznych dokonywane sa zgodnie z zasada zapisu powtérzonego. Ich forma
dostosowywana jest za kazdym razem do przedmiotu ewidencji konta gtéwnego.
Zachodzi peina zgodno§¢ zapisow sald kont pomocniczych z zapisami i saldami
na kontach ksiegi gtéwne;j.

Konta pozabilansowe peinig funkcje wylacznie informacyjno-kontrolng. Zdarzenia
na nich rejestrowane nie powodujg zmian w sktadnikach aktywow i pasywow. Na
kontach pozabilansowych obowigzuje zapis jednostronny, ktéry nie podlega
uzgodnieniu z dziennikiem ani innym urzadzeniem ewidencyjnym.

Na podstawie prowadzonych ksiag rachunkowych sporzadza si¢ odrebnie bilans,
rachunek zyskow i strat oraz zestawienie zmiany w funduszu jednostki.

2 Metody i terminy inwentaryzowania skitadnikéw majatkowych
Zasady, terminy przeprowadzania inwentaryzacji oraz sposob jej
dokumentowania i rozliczania réznic wynikajace z art. 26 i 27 ustawy o
rachunkowosci jednostka ma okreslone w Instrukcji inwentaryzacyjnej
wprowadzonej zarzgdzeniem kierownika jednostki.

3. Obowigzujace metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku
finansowego, rachunku zyskow i strat oraz zestawienia zmian w funduszu
jednostki

Wyceny aktywow i pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego jednostka
dokonuje zgodnie z zasadami okreslonymi w przepisach:

- rozdziat 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. rachunkowosci ( Dz.U. 2 2018 r.
poz.395 z pézn.zm.),

- ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.- ordynacja podatkowa ( Dz.U. z 2018 r. poz.
800 z pézn.zm.),

- rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w
sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu paristwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakiadéw budzetowych, paristwowych funduszy celowych oraz panistwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolite]
Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz.1911).

Wyceny aktywow i pasywow nie rzadziej niz na dziert bilansowy dokonuje sie w
sposéb okreslony w art. 28 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Jesli jednostka posiada na dzien bilansowy aktywa lub pasywa wyrazone w
walucie obcej, to zobowigzana jest je wyceni¢ po obowigzujacym na ten dzien
$rednim kursie ogtoszonym dla danej waluty przez NBP ( art. 30 ust. 1 pkt 1
ustawy o rachunkowosci).

Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan
likwidacji stosuje sie zasady wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci dia
jednostek kontynuujacych dziatalnosc, chyba ze przepisy dotyczace likwidacii
stanowig inaczej.

Srodki trwale stanowiace wiasnos¢ Skarbu Paristwa lub jst otrzymane
nieodpiatnie, na podstawie decyzji wiasciwego organu, mogg by¢ wycenione w
wartosci okreslonej w tej decyzji.

Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne umarza sig i amortyzuje oraz
aktualizuje ich wartosé, odnoszac réznice na fundusz jednostki. Opisy
umorzeniowo-amortyzacyjne ustala sie wedlug zasad okreslonych w ustawie o
rachunkowosci metodg liniowa przy zastosowaniu stawek okreslonych w Zat. Nr
1 do Ustawy o podatku dochodowym od 0sob prawnych.

Kierujac sie zasadg istotnosci ( art.39 ust.1 Ustawy o rachunkowosci) odstepuje
sie od obowigzku dokonywania czynnych i biernych rozliczer migdzyokresowych
kosztow.

Koszty dziatalnosci ujmuje sie tylko na kontach Zespotu 4 , koszty wg rodzajow i
ich rozliczenie”.

Wynik finansowy jednostki budzetowe] ustalony jest zgodnie z wariantem
poréwnawczym rachunku zyskow i strat.




4. Zasada ujmowania w ewidencji ksiggowej zwrotéw w danym roku
budzetowym

Zwroty nadptat w dochodach budzetowych powstatych w biezacym roku jak i w
latach ubieglych ujmuje sie w tej podziaice klasyfikacji dochodow, na ktérg
zalicza sig biezace dochody z tego samego rodzaju.

Zwroty wydatkéw dokonywanych w tym samym roku budzetowym zmniejszaja
wykonanie planowanych wydatkéw w tym roku budzetowym.

5 Inne informacije

Obowigzujg zasady w sprawie ujednolicenia stawki dokonywania
odpiséw umorzeniowych lub amortyzaciji Srodkow trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych Gminy Parchowo

Dziat Il Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegdinosci:
1.1 Szczegdlowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkow Tabela nr 1
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, zawierajacy stan Tabelanr2

tych aktywow na poczatek roku obrotowego, zwigkszenia i
zmniejszenia z tytutu: aktualizacji wartoéci, nabycia, rozchodu,
przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koricowy, a dla
majatku amortyzowanego - podobne przedstawienie stanéw i
tytuldw zmian dotychczasowej amortyzacii lub umorzenia

1.2 Aktualng warto$¢ rynkowa $rodkow trwalych, w tym dobr kultury Tabela nr 3 NIE DOTYCZY
— o ile jednostka dysponuje takimi informacjami

1.3 Kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisdw Tabelanr4 NIE DOTYCZY
aktualizujgcych warto$¢ aktywow trwatych odrebnie dla Tabelanr5 NIE DOTYCZY

diugoterminowych aktywow niefinansowych oraz
dlugoterminowych aktywdw finansowych

14 Warto$¢é gruntéw uzytkowanych wieczyscie Tabelanr6 NIE DOTYCZY
1.5 Warto$é nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke Tabelanr7 NIE DOTYCZY
$rodkow trwalych, uzywanych na podstawie uméw najmu,
dzierzawy i innych umow, w tym z tytutu umow leasingu

16 Liczbe oraz warto$¢ posiadanych papierdw wartosciowych, w Tabelanr8 NIE DOTYCZY
tym akgji i udziatéw oraz diuznych papieréw wartosciowych
17 Dane o odpisach aktualizujgcych wartos¢ naleznosci, ze TabelanrS NIE DOTYCZY

wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach,
wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z
uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek samorzgdu
terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)

1.8 Dane o stanie rezerw wediug celu ich utworzenia na poczatek Tabela nr 10 NIE DOTYCZY
roku obrotowego, zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i
stanie koricowym

1.9 Podziat zobowigzan diugoterminowych wediug pozycii bilansu o Tabelanr11 NIE DOTYCZY
pozostalym od dnia bilansowego, przewidywanym umowg lub
wynikajgcym z innego tytulu prawnego, okresie sptaty: powyzej 1
roku do 3 lat, powyzej 3 do 5 lat i powyzej 5 lat

1.10 Kwota zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy Tabelanr 12 NIE DOTYCZY
leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi (leasing
operacyjny), a wedtug przepisow o rachunkowosci bytby to
leasing finansowy lub zwrotny z podziatem na kwote zobowiazan
z tytulu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego

1.94 tgczna kwota zobowigzan zabezpieczonych na majgtku Tabelanr 13 NIE DOTYCZY
jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych zabezpieczen
1.12 taczna kwota zobowigzan warunkowych, w tym réwniez Tabelanr 14 NIE DOTYCZY

udzielonych przez jednostke gwarancji i poreczen, takze
wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem
zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz
charakteru i formy tych zabezpieczen

1.13 Wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen Tabelanr 15 NIE DOTYCZY
miedzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczen
miedzyokresowych kosztow stanowigcych réznice miedzy
wartoscig otrzymanych finansowych sktadnikéw aktywow a
zobowigzaniem zapiaty za nie

1.14 taczna kwota otrzymanych przez jednostke gwarancji i porgczen Tabelanr 16  NIE DOTYCZY
niewykazanych w bilansie

1.15 Kwota wyptaconych $rodkow pienigznych na Swiadczenia Tabelanr 16
pracownicze

1.16 Inne informacje Tabela nr 16 NIE DOTYCZY

2

2.1 Wysoko$¢ odpisow aktualizujgcych wartos¢ zapasow NIE DOTYCZY

2.2 Koszt wytworzenia $rodkéw trwalych w budowie (inwestycji), w NIE DOTYCZY

tym odsetki oraz réznice kursowe, ktére powigkszyly koszt
wytworzenia $rodkow trwatych w budowie w roku obrotowym

2.3 Kwote i charakter poszczegéinych pozyciji przychodow lub NIE DOTYCZY
kosztow o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapity
incydentalnie

2.4 Informacje o kwocie naleznosci z tytutu podatkow realizowanych NIE DOTYCZY

przez organy podatkowe podlegle ministrowi wiasciwemu do
spraw finansow publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z
wykonania planu dochodéw budzetowych

25 Inne informacje NIE DOTYCZY
3 Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli mogtyby w istotny NIE DOTYCZY
spos6b wptynaé na ocene sytuacji majagtkowe;j i finansowej oraz
wynik finansowy jednostki

UWAGA: W przypadku, jezeli dane pozycje informacji dodatkowej nie dotyczg jednostki nalezy wpisywac "nie dotyczy” .




